汉语国际教育硕士实习方案（细则）
1. 实习时间：教学实习原则上在第二学年进行，主要由导师负责。
二、学分：满60学时，计4学分
三、实习途径和方式
· 中国学生：
1.以志愿者身份赴海外实习，在孔子学院、国外中小学等机构从事汉语教学和文化传播工作，志愿者由语合中心、北大汉推办或本院选拔派出。
2.在与我院有合作关系的海外院校进行线下或线上汉语教学实习。
3.通过学院考核，在本院进行教学实习：
A．在导师指导下，承担留学生语言课程，主要为短期项目。
B．在导师指导下，参与协助学院网络课程建设与维护，如资料收集、内容整理、脚本策划、PPT制作、拍摄场务及后期维护等工作，折算工作量计实习学时。
C. 参加学院“汉语实践课堂”项目。
D. 作为课程助教参与学院在线汉语课复练等工作。
E．制作汉语教学微课：每个微课以一个语言点或文化为主，时长在3～10分钟左右，以讲解清楚要点，解决学习者疑难为宗旨，最好不超过10分钟。微课内容需经导师审阅确定。微课作品提交后学院组织专家对微课作品进行审核定级，共分为两级：一级为微课质量较高，微课时长和实习时长按照1:1的比例进行折算，即10分钟的微课折算10课时实习时长；二级为微课质量一般，微课时长和实习时长按照1:0.8的比例进行折算，即10分钟微课折算8课时实习时长。微课制作最高可折算40课时教学实习学时。多人合作完成的作品时长按照参与人数平均计算。
4.校外项目：参加普北班（PIB）、哈佛书院、国家语委普通话培训等项目汉语教学工作。
· 外国留学生：
1.在学生所在国或其他国家（或地区）独立承担汉语教学任务。
2.在本校或国内各类学校及教育机构进行汉语教学。
3.参加学院“汉语实践课堂”项目。
4.在导师指导下，参与协助学院网络课程建设与维护，如资料收集、内容整理、脚本策划、PPT制作、拍摄场务及后期维护等工作，折算工作量计实习学时。
5.制作汉语教学微课（具体要求同上）
6.在学院听课观摩，达到60学时以上。要求有听课记录及授课教师签字，并提交3000字左右的听课报告。
四、实习要求
所有实习研究生均需主动联系导师进行实习指导。
（一）独立授课
A.在国外进行“独立授课”者：应主动与导师联系，请导师通过各种途径（如视频、邮件等方式）给予不少于三次的实习指导，研究生记录指导过程，并请导师在《研究生实习指导记录》上签字。
B.在本院进行“独立授课”者：应主动与导师联系，请导师入班听课，进行三次及以上的实习指导，导师记录指导过程并在《研究生实习听课记录》上签字。
* 以上独立授课实习完成后均需要提交以下材料：
  1.《北京大学研究生实习报告书》：模板见附件，每人一份。 
2.由实习所在单位或项目提供的《教学实习证明》：无格式要求，需写明具体实习内容（教学内容、教学周课时、教学起始时间），出具考评意见，并加盖实习单位公章。
3.《研究生实习听课记录》或《研究生实习指导记录》：至少三份，模板见附件。
4. 就某篇课文所制定的详细教案：含教学目标、教学要求、参考教材、教学进度、考试要求等。无格式要求，每人一份。
5. 就该课而设计的一份测试卷：无格式要求，每人一份。
6. 对教学实习或对课堂观摩的反思报告：3000字左右，无格式要求，每人一份。
（二）非独立授课者/采用课堂观摩（听课）方式进行实习者（仅限外国留学生）
中国学生若在学院或其他教学机构独立授课课时不足60学时，所差学时可以通过制作微课或者参与学院网络课程建设与维护补足，如协助教师承担资料收集、内容整理、脚本策划、PPT制作、拍摄场务及后期维护等工作。留学生可采用课堂观摩（听课）方式完成教学实习。
* 实习完成后需要提交如下材料：
1.《北京大学研究生实习报告书》：有固定模板（见附件），每人一份。
2.《研究生实习指导记录》，至少三份。
3. 工作详情：需含工作目标、要求、进度、成果等内容。无格式要求，每人一份。
4. 实习中所设计制作的微课视频、PPT、课件或测试卷等：无格式要求，每人一份。
5. 采取听课方式实习者，提交全部听课记录，记录听课的时间、节数、内容、课型，并有授课教师签字。
6. 对教学实习或对课堂观摩的反思报告：3000字左右，无格式要求，每人一份。
五、其他注意事项
1.每学期期末研究生事务中心会通过邮件发布学院假期及下学期后备教师招聘通知，同学们可积极报名。报名成功并经选拔获得独立授课机会的同学，需按学院规定承担教学任务。
2.汉语国际教育外国硕士留学生，在课程学分修满后，应自行联系本国正式的汉语教学机构，在寒暑假或学期中回国进行教学实习。
3.所有提交材料须在导师指导下完成定稿，由导师提供评语并签字。
4.学期初选了“教学实习”课的同学，学期结束前需将以上所有实习材料（纸版和电子版）交至学院研究生事务中心（汉院219室）。材料提交并审核无误后，可获得教学实习学分。

